ROMANIA

JUDETUL VRANCEA

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI POPESTI

Comisia de activititi economico- financiare , agriculturd , gospodirire comunala
juridicd si de disciplini

RAPORT DE AVIZARE

Comisia  de activitati economico- financiare , agriculurd ,  gospoddrire
. comunald , juridicd si de disciplind analizind proiectul de hotirdre inifiat de primarul
= comunei Popesti , expunerea de motive , raportul compartimentului de resort avizam
favorabil proiectul de hotardre privind actualizarea nomenclatorului arhivistic pentru
fondul propriu  incepand cu data de 01,10.2013 i il supunem spre adoptare Consiliului

Local al comunei Popesti .

Presedinte,
STERIAN, AUREL
l|I o U'.
i
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ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
PRIMARIA COMUNEI POPESTI
Nr. 4078/23,00.2013

RAPORT
AL COMPARTIMENTULLI DE RESORT

A proiectulul de hotarére cu privire la actualizarea nomenclatorului arhivistic
pentru fondul propriu incepand cu 01.10.2013

Legea nr, 16/1996 stabileste c& persoanele fizice sau juridice creatoare §i
detinatoare de documente réspund de evidenta, inventarierea, selectionarea,
pastrarea si folosirea documentelor in conditiile prevazute de lege.

Primdria este obligatd s& inregistreze §i sa tind evidenta tuturor
documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern, precum si a celor iegite,
potrivit legii.

Anual, documentele se grupeaza in unitdti arhivistice, potrivit problematicii $i
termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhiva, care se
intocmeste de catre fiecare creator pentru documentele proprii.

Nomenclatorul arhivistic pentru fondul propriu care este supus aprobarii
Consiliului Local al comunei POPESTI, va fi aprobat de catre Directia judefeana
\rancea a Arhivelor Mationale.

Ca urmare, propun Consiliului Local spre dezbatere si aprobare proiectul de
hotarare initiat.

SECRETAR,
BOBEI A LILIANA

Create PDF files without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf.com)



http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com

-~ ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
COMUNA POPESTI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR. 29
DMN 24.09.2013
Privind Actualizarea nomenclatorului arhivistic pentru fondul propriu

Consiliul Local al comunei Popesti , judetul Vrancea ;

- vizind expuncrca de motive §i proicctul de hotdrire propus de primarul comunei cu
privire la actualizarea nomenclatorului arhivistic pentru fondul propriu incepand cu
01.10.2013

viizind raportul compartimentului de resort inregistrat la nr4079/23.09.2013
avand avizul favorabil al comisiei de specialitate ;

in conformitale cu prevederile Legii nr. 16/1996, leges arhivelor nafionale cu
modificarile si completarile ulterioare ;

in conformitate cu art. 36, alin. 1, alin.9 art, 45, alin. | din Legea 215/200] privind
administratia publica locald, republicata cu modificarile si completarile ultericare:

Huotaraste

Art. 1. Se actualizeaza nomenclatorul arhivistic,pentru fondul propriu prevazut in
anexanr.| care face parte integrantd din prezenta hotarire,

Art.2. Prevederile prezentel hotdriri vor fi duse la indeplinire de cftre primarul

comuner prin compartimentul de resort din cadrul aparatului propriu de specialitate §i vor
fi comunicate celor interesali de secretarul comunei Popesti,

PRESEDINAF, DF SEDINTA ,
SARAULPORJIS. |

CONTRASEMINEAZA ,

¢ By de SECRETAR ,
&{’ 1 g AT BOBEICA LILIANA
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A
L YRANCEA
AA POPESTI S confirmé,
JLIUL LOCAL Directorul Directiei Judetene
Vrancea o Arhivelor Nationale

| ANEXA LA HOTARAREA NR. 29 DIN DATA
- DE 24.09.2013

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
PENTRL FONDUL P ROPRIU__

Denumire | " Denumirea Lumpammcmulm | Terme | Obs.
compartiment | Denumirea dosarului nde |
ew
re

I-A.Sacﬁﬂat 7. Instructiuni, rl.glcma.nta.n circulare, ordine. ‘norme, adrese | se , alle acle | P
normative emise de C.J, Vrancea, de Institapia Prefectului _|1.IdL|,1.1|.L11

l_ \rancea , precum si_ corespondenta purtata cu institutiile de maui sus | g |
- | 2. Dosarele sedintelor Consiliului Local (procese verbale, expuneri de | P |
| mative, hotirdr si projecls, rapoarte de avizare §i alte luerdri 1n|
_L original] et O
L__ o 3, Lucrarile cor Comisiilor de specialitate te ale cos consiliului loc: local _—l__ A
P _| 4, Repistru trul de cvidentd a hotdririlor € Consiliului Local
I 5. D_Enzl],u emise de pnmurul comune: cu intreag de dﬂ:um:ntﬂl_ j 4:_
i 6. Registrul de B‘rldl.‘iEthitlUT = =
}_ 7. Inventare e fondurilor si colectitlor arhivate a nivelul unitatii | | P —I_
| depozitul de deachivG e
% Lucrarile de selectionare impreuni L cu .upmhunlc date de D]Il:t,ﬂlai 5 |
| | judejeant  Vrancea d Arhivelor Naponale pentru c11nunan:.1|
Iﬂcumn. atelor a chror termen de pastrare o expiral
| 9, Documentatii i privind “restituirea bunurilor nﬂ;mnullmlr: imge:1| P
e 102000
'_ 10. Registrul |:rm1|1:i prezenta wa consilierilor la a sedinele cun::.lhu]u—r
|_ - J_im.al pontaje consilieri — - J
- == 11. Luerdiri privitoare | re la alegerile | le locale ;._b_:m.nl.lc pieE gl
I i oL I_th.e ste electorale permanente
| 13, Registrul declaratitlor de avere o de interese ale ﬁ.m:..tlonam |

publici si alesi locali

| 1oL

l_ _|-1-L Dosar declaratii  de avere s interese alesi locali si ﬁmctmnuﬂ
e _l_puhlu:l - s __|
l_ Atribuirea de “terenuri p-n:ntru “Constructii de lncumw e Lo tln-..rtl P
_I_I_LL a nr. 15/2003 modificata si completals )
| 1 6. "kp]lﬂﬂ.l’l.-d Legilor nr. 344/2001 privind informatiile nub]u,e §i |

S _Iici.l‘«‘ﬂ"-"f 52/2003 privind transparenta cec decizionala A
| 17.. Desfasurar adundri publice, mitinguri §i si alie intrunin prev amte 18
| _..L‘_E!‘-E__________.__.__

Cre ) . .
ate PDF files without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf.com)



http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com

—-—-——

;i__ 4_1\.:[;*

1%, Registru o de urmarire 4 a realizirii il sarcinilor T rezultate din | hoté

- e

1_'”] Procese~verbale de pr-:da.n:-prv:luure =2 documentelor | intre I-'nmEm—T =} |

J. l__ I_ sh_;__ i Arhivele ha_!linaie

(I8 Lucrari ll.gutL de Texercitarea a1r1bu1n|.ur stabilite pn
| normative e peplementeazi prganizares aphrari nationale i apararil |

n acte | P | |
i IO i
Tﬂli$l| | —]_

——

71. Lucrar prmrld d programul de e dezvoltare & economico- -sociald alll_ P —l___|

|_ = I..Dmuﬂ_t!

—_ : ]:' Registru d ude dq;g_}u. Larhiva
23, Dosare de Lbl'!ﬂﬁ! ale samnap!or

. e sare de : e e
/ I_ 24. Rr;gsairu Lﬂ\’tdﬂlﬂu tampilelor 5 si iliilor r aflate in !'n'lun-mm L P_| ﬂ
J glamp £ | |

|____ _ll.,amune:

l"lﬁ Rr:ggrucudm_}_l:wrctedl.famll.u___r___:_ —l ¥

|_ == . _} 27, Registru de evidenta & salariatilor

- J Consiliul Judetean __

e —————

28. i{cgﬁtru de intrare jegire & CDI::‘:[JUHLHL cu Iﬁtﬁaﬁcﬁuﬁi i

| = | 35, Gralice de desﬂiﬁumc a SLdi.nlﬂT:I:r t'unsiliu_hxi_Lua':TcﬁinﬁiT 10 |

al—I_ P
L

|
S

b S _|_ UPE\TI —an _I__ o
I_ 30. Dosar rcprezemand cinafii §i mn:r.pundm:a cu instangele . sentinte | | ]_
I____ +_'|lmecumrl:sn ari i e e |_ ol
L ] 31, Registru de @ auda-:nte acordate [P 2
I_ T, L ore-:pundmw Lupmmmd scrisorile. Taesizanile, petitii . 10
| reclamatiile, referatele, notele de constatare, raspunsurile §i alte adrese | |
e referitoare la acestea | _[_ -
L EB Lurespﬂndcnta Tntitutia Fra:fr.:.iulu:-' Cunsahul Judetean ‘vra.mfa —T 1=
| 34, Lucrari privind aplicarca gi res;n:cmrea. prmederulur legii jii fondului | P |
| e funciar P P e _| = - |
l— —133 35, Contestafil 1o hotaririle privitare T stabilirea dreptului de P | —]
I Jp_mu;.mt: usupra terenului T | T =
= 36, Registru evide de:j_}ﬂgnm_t[1lﬂ__p_prletale el S __[ e [ =
I_ | 37. Repistra intrare- jegire cercrl pentru regonstituires dreptului de | P _|
LS. 3 proprietate a 10 fondului funciar T [ J___I
[_ — [ 38. Studil 'Er_ﬁih_iundmncnlﬁr _j_!ul:!l‘l‘l.l mncr:mouuma tcrr::l'-urllur P i
T BE— l_]j' Hcg._trul.dn:wntmi o G i e B
G e _l_-’eD Rj.JLs‘lrulmfunn,;im._crgﬂe g P = e
I__ L.uerar rari privind | 11-;11.a|.tu1+:_Euhhm: e e __|_ =
r___ _|_42 Arlm.a CAP I‘DPE‘ill. il Ters.hesh P _r .

| Sl Rl.,glsu'u! special de evidentd a S ierenurilor ce aparfin dumcmuluj P_]_

——— | public §i de domeniului privat al commnel e
} | 44 Dosare pmmd. organizared  CONC oncursurilor  pentru
| == posturilor 5i pentri promovires in grad si in clasa

B 1 Registrul agricol . €v identa volumelor . cenvralizatorul
| C nmpmmmmi |
agﬂ.m s _I_ T S

- ‘I‘ Registrul e n.;."rtli]La.t;Imr de qudunmm i
[—_ e e _Qj.r!_iiuah.le d_Emdun.,ator cliberate cotoate

Create PDF files wi i
without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf )
: com

ocuparea | 13

I
= ﬁ"I'___

o


http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com

#—— i Trir privind cvidenis cadasiralk » comunel

g

——

5 Evidenta acoradre subventii agricultori

acte de proprictate asupra imobilelor, alte acte,

funciura )

rezultn  din evidenjele primariei (certificate

& Lucriri care au siat ia baza inscrierilor in registrul agricol (cereri,

7. Adeverinie, certificale si alte dovezi ‘mﬂeg&t&rﬁ? situatil care
de proprictate, bilete

exirise de ::nr'll:|

—_ e ——

_r];‘r'_dnricta_te asupra animalelor, ete.)

8. Repistre de intrare iegire a coresponderei de la registratura generald | IS_‘_ — ]

[ & Condica de prezenta

i
|

10, Condica de expediere a corespondentei

11, Evidenta contractelor de arenda

—

12, Rapourle  statistice privind miscarei animalelor product'ta| 0 | |
| agricola , Informiri, rapoarte, dri de seuma privind activitatea

J agricold 5i alte dute ce rezultd din registrul agricol ___ ! =S

13. Studii §i documentatii de expropriere @ imobilelor i terenur, P

J documentalii de scoatere din circuitul agricol, schimburi de teren $i | |

P corespondenta in acest sens [ SR
= 14, Corespondenta __|_51__
_ _t |5.. Registrul parcelelor §1 posesorilor Y S e

C. Starea civild | 1. Registrul cu acte de stare civilh (nagtere, casdtorie, deccs.| P
~ |exemplall) o= |__

|‘ 2. Sentinge judecatoresti privind rectificarea, completurea sau anuhm (
actelor de stare ¢ivila I |

3. Registrul de evidentd a actelor notariale

3. Lucrari privind deschiderea succesiunilor- cereri . registru evidenta |
i ! il S

=

l'
5 Acte care au stal la baza inregistrérii nagterii (certificate medicale | 100

constatatoare de naglere, sentinje judecitoresti, declaratii

ey privire la

nume, sentinge adopfi)

6. Declara|ii de cishtorie §i actele anexate |a acesien

.

I_ [ 7. Acte care au stat la baza inm—gisirﬁrii d,eces:ului [mnﬁm medicale
constatoare, sentinge judectoresti §i nprobiri) ; S| . —
r “Documente care au stat la baza inregistririi pe tele de stare eavila [ 100

& unor modificari in statutul civil al persoanei |
G, Dosar cuprinzind cepiile dupd autentificars, cereri pentru eliberarea an
actelor notariale de competents consiliului local i B
{0, Evidenjs cu privire la atribuirca, inserierea g
] ului : e e TR —— _|__ |

11. Cereri, decizii 5i alte acte referitoare la transcnered, reconstituirea | 13

| <au intocmirea lterioard a actelor de stare civild | |

| - |

12, Comunicar de nagtere i modificari in statulul civil al persoanei

Ec&-ﬁnnarl:u_CN pa| 24

i

== 13, Registrul de intrari-iegiri a corespondentei de stare civild

——
—

113, Cereti i adrese privind eliberaren certificatelor sau doveilor de | Cilm

slare civild | I
5. Corespondenia privind eliberarea extraselor de pe actele de stare | 5 |
civild pentru uzul organelor de stat f s
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J | 16. Adrese §i comunicari de menfiuni e 5
/ | 17. Borderouri cu livrete militare, acte de identitate si cerificate de 5
y stare civild anulate .
. 18. Transmiterea actelor de identtate . livrete militare privind 5
i persoane decedate |, inaintarea buletinelor statistice
| 19, Rugmm pentru E‘EE!“"'W certificatelor de stare civild 25
[ 20. Dosar divort | incheiat la pivelul autoritatii locale ) — registru e
divort , cerere, acte doveditoare , centificat de divort
21. Sentinte de divort pronuntate in lara si in strainatate 30
D. Autoritatea | 1. Lucrdr povind acordarca alocagiet de star | alocatiei  penmtru | 30
tutelard si sustineren familiei , indemnizatii crestere copil
asistenta
sociala _
/! 2. Registrul de evidentd privind acordarea alocatiei de stat, acordarca | 30
atm:anf.'l pentru sustinerca familie
3. Dosare cuprinzand documente care au stal la baza acordarii | 30
| ajutorulud social
14, Dosare cuprinzind documentele care au “stat | buza acordarii | 20
alocatiei pentru copilul nou-niscut ol
- 5, Registru pentru Inregistrare cereri, acordare alocatie uuphmenta.ru 20
familiald complementard §i de susfinere peniru familia monoparentali i
6. Rapoarte, informard, situalii stetistice §i documente privitoare la | 20
exercitaren atributiilor de autoritate tutelard
7. Registrul pentru evidena minorilor 10
8. Anchete sociale, hotarari ale comisiilor pentru ocrotirea minorifor, | 10
corespondenta privitoare la ocrotirea minorilor |
10. Registrul pentru evidenja persoanclor care necesith ocrotire, | 10
ajutoare de incalzire, cereri acordare ajutor caldura
| 1, Registrul evidenia citafiilor autoritatea tutl.lglrﬁ_ 10
12, Registrul pentru inregistrarea cererilor Legea nr. 4162001 ( ajutor | 10
| sowial )
13. Evidenja persoanelor care mecesith ocrotire adulti , minori 10
anchete sociale , hoviriri ale comisiei de expertizd a persoanclor oy
| handicap _
14, Adrese dwcm. Lun.quml.!:nu cu alie institutii , borderouri 3
- 15, Dosare HHle.‘I.’!!I- persanali 25
16, Dosare scordure indemnizatie persoana cu handicap ]
 E. Urbanism 1. Certificate de urbanism §i documentafii aferente acestora P
| 2. Registeu de evidentd a certifieatelor de urbanism F
3, Autorizafii de construire (desfiinjare) s documentatii aferente in F
vorespondenta i alte avize in acest scop
4, Registru de evidentd 2 autorizatiilor de construire B
5. Studii, rapoarte, avize privind coordonarca lucririlor de amenajarea | P
| teritoriului §i protectia mediului
T 6. Procese-verbale de conmavenfic la regulile de urbanism g 2
| amenajarea teritoriului, constructii fard autorizatii, nerespectaren lor
7. Plunurile urhanistice penerale I
| 8. Planurile urbanistice zonale P
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[ | 9. Planurile urbanistice de detaliu P
' ['10. Lun.spumimlu pe linie de urbanism { adrese, comuniciri, avize in 15
relagiile de serviciu cu diferite unitifi si cetlleni pentru respectires
i legalithfii in constructii ) !
11. Rapoarte, statistici, informdri, sinteze pe linie de admimistrarca | 10
. domentului public, urbanism _ _
 F. contabilitate l Hotardri 5i alte acte privind bugetul local al comunei P
2. Registru rol unic 10
SET DEIE de seama contabile anuale o
4. Dari de seama statistice privind realizarea principalilor incdicator P
5. State de plata 50
b, Fll,-.r: de evidentd & sala.rtagltm' pontaje , adeverinte salatial . |50
adeverinte de venituri , cereri, invoiri . concedii de odihna, et ) |
7. Matricola cladirii | 28
8. Lucrari, situatii privind aporbarea §i proiectares investifiilor, blﬁ.dlui | P
de execulie, corespondenta in acest sens (avize privind finanjarea, |
decontares i executarea obiectivelor) |
9. Procese-verbale g1 alle acle privind casarca de mijloace fixe §i | 15
obigete de inventar precum i transferarea de bunuri
[ 10, Dua.um::nlc cure 4u stat [n baza inscrierii, radierii autovehiculelor 15
11. Procese-verbale | alle acte privind casaren de mijloace fixe si 15
| obiecte de inventar precum gi transferarea de bunuri
. 12, Lucrari privind fundamentarea de buget 15
13, Documente privind operafiunile de credite bugetare, modificdri de 110
alocatii trimestriale, utilizarea rezervel bugelare, corespondenia in
acesl sens
14, Chitanjiere 3
15. Registru de evidenjd a imprimatelor ¢u rl.ng :-pm.]ul 10
16. Hegistru de casi |18 |
17, Dacumente contabile privind evidenta patrimoninlui unitiyii (fise | 10
de evidenthi, note contabile, exirase de comt)
18, Lucrdri referitoare la contul de executie pentru arodnatori teriuri 10 ==
19, D&n d-. seamd contabile trimestriale 10
20. Planuri de venituri §1 cheltuieli pentru actiuni i activitdt 10
autofianiate
21, Bapoarie siatistice privind aprovizionarca tehnico-materiald a 10
unitdtii pe ani, trimestru, corespondenta cu organele judetene . si
centrale (suplimentar si deduceri) :
22, Acte privind bunurile de inventar (fige de magazie, note de | 10
receplie, muteriale $i bunuri de consum)
23; Contracte $i comena cu difen) fumizon S
24, Situatii privind recupersrea pagubelor 5
25. Lucrari legate de intretineren si repararea consiliului local 5 B
li 26, Lucrdri privind reparatia si intretinerea bunurilor din dotare 5 —
27. Referate, note, contracte §i alte acte referitoare la aprovizionarea 5
tehnico-materiald
- 28 Declaratii contabile 10
""-]' F'u,h.mtu publice 10
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LL_—________’}EE@E%}E@E?“"__—_"_____“__ P |

31. Dosare pﬁvind'éi&ﬁa?éa‘EJTJE&E&EFW&T&}M:l 10

L_______4_
| 3. Documenie priving micrvengig serviciului volugtar. Planuri de

f f interventic (de rdspuns) in luncpie ge riscurile identificase in sectory| | | I|
| II da compelenty : Planuri da Cooperarg, Planug) de EVacuare incaz o |

| Urgen(a, Plapyrija sau schijele localitagilor din sectory] de competenty | |
| Pe care sunt mapeate Zonele locujte, ap Plusyrey sgenfilor econpmici

I 5 :'nsn!u;iilur. sursele de alimengype Cu apll, zonele grey accesibile g

| Vulnerabije |y riseurd , Plapy E"' dnalizy gj Seoperire & riscuriloy . plan | |

,'________|LI?;-'=_'21FJ_HE%:5________________________ peael
/ _______J,_Eiln_sara_drﬂs_nﬂ_m_hi_!@s____________ ________i 10
J i | 33. Lodrap ale comjsia; privingd r'nwntm-iereu dnuala a PaErimoniy] g P
}_%mmuﬂaqwmrﬁcuer_____Li
/ L________J_J—i_'i;uﬂaf_rtjiztic_nfzsﬂr_r L - e SN I I
| | 35.Contragy, de inchiriera, arendare g, concesiupe | inchiriere Spatii | 10 ap; I
L________,_I.ﬂ_va-"r_r_sa_uzu_ﬂﬂ%_dsﬁﬁ?gtﬁr_____ R
/ P | 36.Corespondensa interna i externg R e e
/ | G, I'1, Lucrirg Privingd pazy I 30
/ Il Administrg tiy.. I' II
/ LH“_’F_“E“_”EE_.__L________ ____________________.____J____.|'__
J ||I_ I 2. Registrl de evidenpa 5 Proceselor verbaly da contraventic Je II 25
7 Competen|y Mmirig
J________JEI&@&'&LE@HEEME@Ej@I@ﬂE@E%+_E =l
oy 'i-Lﬂ_vf_ﬂrf_miiin_dﬂﬂ;@ﬂ_'.@-ﬂﬁ&%@.&ﬁ@ﬂiﬂﬂﬂﬁ@ﬁ{_ e A - |
E_______Is_-yyeﬂ'_.s_irm-m:_ivi_@sﬂr_mi_@auﬂ_____________ B8 |
l_________]J_fi_-LUﬂﬁ;sﬂua_fi-jnrﬁff_nd_ﬁﬂ"_br_fr_ﬂrsﬂ_w_m_un_ci_ s I
| 7. Lucréri privind Amenajarey g intrefinereg spaitlor si g Zonelor verz; II 5
i
||Hﬁ. .Tiervil:luﬂ_l Documents de Organizare g jnzestrm-_a_scrvi::iuﬁj_ﬁmﬁ?u: pentru | __'_]L__
voluntar | situstii de urgenta | Hotarires consiliului |ogg e infiinfare, I
| Pentry  gityagii |I OTBanigrama si nympny) de personal yle
| de urgengy | serviciului  volyngay Lontractele o voluntariat inchejaie intre |
f | consiliul Jogg $i voluntyri | Contractele de intervengie + Tabel nominag f
II | €Y personulyl, i funcpia structurile din egpe acesta face papa 5i
| modu] de ingtiintare Tabel ¢y necesaryl de tehnicq, apardturg g | [
| materigle, i I."ur:::piu de Structurg sEviciulyj voluntar | Fabe| £ | |
Materialele g tehnica exisionre in dotare | Evidenja referate]or prin | ||
| [ CArE  se molieirs completarea  diypari; €U tehnicy, Sparaturg g |
| | materiale 4 gap iciului voluntar, intoemjpe de sefiy) serviciului | p
| Schema legdturilgy de comunicag aje fortelar e Befioneazy in cazu) |
|| | situatiilor de lrgenty ||
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