ROMANIA
JUDETUL VREANCEA
COMUNA POPESTI
CONSILIUL LOCAL

HOTABRAREA NR. 26
DIN 28.06.2018
Privind Actualizarea nomenclatorului arhivistic pentru fondul propriu

Consiliul Local al comunei Popesti , judetul Vrancea ;

- vizind expunerea de motive si proiectul de hotirire propus de primarul comunei
cu privire la actualizarea nomenclatorului arhivistic pentru fondul propriu ;

- vizand raportul compartimentulul de resort inregistrat la nr. 3000/25.06.2018

- avénd avizul favorabil al comisiilor de specialitate ;

- in conformitate cu prevederile Legea Arhivelor Nationale nr, 16/1996 Republicala
cu modificarile si completarile ulterioare

- in conformitate cu art. 36, alin. 1, alin9 art, 45, alin. | din Legea 215/2001 privind
administratia public locald, republicata cu modificérile si completarile ulterioare;

Hotaraste :

Art. 1 Se actualizeaza nomenclatorul arhivistic pentru fondul propriu conform
anexei nr.l care face parte integrantd din prezenta hotarare,

Art.2 Prevederile prezentei hotdrar vor fi duse la indeplinire de ciitre secretarul
comunei Popesti, judetul Vrancea.
Art, 3 Secretarul comunei va comunica celor in drept prevederile prezentei hotarari.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA ,
MILFTARUAFTORE L. SECRETAR,
(B N — BOBEICA LILIANA

III )




MANLA
DETUL VRANCEA

COMUNA POPESTI Se confirmi,
CONSILIUVL LOCAL SEF SERVICIU
: SERVICIU JUDETEAN VRANCEA AL ARHIVELOR NATIONALE
APROB,
PRIMAR
CIOCANEL NICOLAE

ANEXA LA HOTARAREA NR. 26 DIN DATA
DE 25.06.201%

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
PENTRU FONDUL PROPRIU
-

Denumire | Denumirea compartimentului Termen | Obs.
compartiment | Denumirea dosarulug de |
i | pastrare |

A.Secretari | 1. Instructiuni, reg]emenﬁari. circulare, ordine, norme, adrese . P |
at alte acte normative emise de CJ. Vrancea. de Institutia '
Prefectului judetului Vrancea . precum si corespondenta
purtata cu institutiile de mai sus

2. Duosarele sedingelor Consilivlui Local {procese wverbale, P
expuneri de motive, hotariri §i proiecte, rapoarte de avizare si
alte luerdn in original}

3. Registrul de evidenli a hu_1_£1_r::"m'luf CU_]I_?S'E]i_t_J!LEI_-]':]__:}EE] P
4. Dispozitii emise de primarul comunei cu  intreaga P
documentaie
5. Registrul de evidentd a dispozifillor - p
f. Inventare ale fondurilor si colecjiilor arhivate la nivelul P
- unitatii_§i depozitul de arhiva |
| 7. Lucrdrle de selectionars Impreund cu aprobarile date de P :

Direclia judefeand Vrancea a Athivelor Nagionale pentru
eliminarea documentelor a ciror termen de pastrare a expiral

i(Legea nr. 15/2003 modificata si completata )

|1, Lucrari legate de exercitarea atributiilor stabilite prin acte |
| normative ce reglementeard organizarea aplrarii nationale si
| aphrarii civile

| 8. Documentatii privind restituirea bunurilor nationalizate P
| legea 10/2000 |

‘ 9. Lucrin privitoare la alegenle locale si generale ' P
. 10, Atribuirea de terenuri pentru constructii de locuinte la tineri | P
| .

|

=

" 12. Registru de urmirire a realizarii sarcinilor rezultate din | P
hotdrén g1 dispozifil

13. Procese-verbale de predare-preluare a documentelor intre P
Primiria Popesti_$i Arhivele Nafionale
14, Luecrari privind programul de dezvoltare economico-sociald r

a comunel

15, Registru de depozit arhiva _ r




|

16. Registru evidenta stampilelor si sigiliilor aflate in folosinga F
. §i a celor scoase din uz ) i
17. Lucrdri privind inventarierea domeniului public si prival al P :
comune |
18. Registru evidentd livrete de tamilje P |
19, Registru de evidenta a salariatilor P ' ]
;.EI Registru de audiente acordate P ! i
21, Contestaii la hotardrile privitoare la stabiliren dreptului de | P | '
| proprietate asupra terenului : |
| 22. Registru eviden(a inménare titluri de proprietate P i {
23. Registru intrare-iegire cereri pentru reconstituirea dreptulu P |
de proprietate a fondului funciar
24, Studii, luerdri, fundamentdri pentru concesionarea | P ]
| terenurilor i
25 . Registrul de control P !
26. Registrul informatii secrete P -
27. Lucrari privind licitatiile publice P ]
28.Arhiva CAP Popesti si Terchesti : P '
Fise evidenta Muncii C.A.P Urechesti ~ferme perioada 1976 - '
1990, borderouri lichidare . borderou avans bani ., borderou
decont ferma , balante verificare , borderou lichidare ferma |
fise anuale ferma | fise individuale ferma . acte contabile CAP | ,
| Terchest1 si I'DF-E“I , conturi CAP Popesti comisie lichidare | '
-i- CAP Terchesti _
| 29. Registrul  special de evidentd a terenurilor ce apariin P l
domeniului public 5i domeniului privat al comunei ' |
30. Lucrari privind aplicarea si respectarea prevederilor legii P - .
tfondului funciar _ i
31. Dosare de i:l-t.,rbﬂﬂﬂl ale :-alarta;ul-:lr 70 |
| 32, Aplicarea legilor nr.544/2001 privind informatiile publice si | 30
legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala _
33 Dosare privind organizarea concursurilor pentru ocuparea 25 |
posturilor si pentru promovares in grad si in clasa 3 :
34.Destasurari adunari publice , mitingurl si alte intruniri 15 |
prevazute de lege :
35, Registru de intrare iesire # corespondetel cu Institutia 15 | |
Prefectului , Consiliul Judetean
36. Gralice de desfasurare a $ed|n1a:]ur Consiliului Local al 10
comunei Popesti i
37. Dosar reprezentand citagii -,l corespondentd cu umanqel: 10
sentinte judecatoresti o - ‘
38. Corespondenta  cupringind scrisorile, sesizdrile, petitii | 10 '
reclamatiile, referatele, notele de constatare, raspunsurile si alte | ; |
adrese referitoare la acestea | ! |
39 Registrul declaratiilor de avere si interese alesi locali si | 7 | !
functionar publici ) | | ‘{
4. Dosar declaratii de avere si interese alesi locali si functionari 7 5 R
publici _ ]
41.Corespondenta  Intitutia  Prefectuluy’  Consiliul  Judetean 5 |
Vrancea i
42.L I.II.TE]TL]L comisiilor de specialitate ale consiliului local 5 ' 5




4,:.1{eg;stru privind  prezenta ¢onsilierilor  la

consiliului local , pontaje consilieri

sedintele |

44. Liste electorale permanente

B.
AGRICOL

1.Registrul agricol |, evidenta volumelor , centralizatorul

"UI L ]

==

2. Lucran privind evidenta cadastrald a comunei

3. Lucrari care au stat la baza inscrierilor in registrul agricol
(cereri. acte de proprietate asupra imobilelor. alte acte, extrase
de carte funciara )

==

4, Studii si documentatii de expropriere 2 imobilelor 51 feremuri,
documentatii de scoatere din circuitul agricol, schimburi de
teren si corespondenta in aces! sens _

3. Ri.,glb[]'l.ﬂ parcelelor 5 puwmrllm

6. Registre de intrare 1&5ire a mn:spnndqm de la regstrmuru
generald

7 Registrul atestatelor de producator

| expirare

Dupa

8.Registrul camnetelor de comercializare

Dupa
expirare

9.Cereri atestate de producator

| 0.Cererl camete de ¢o mercializare

| 11. Documentatie intocmita pentry vanzarea terenurilor aflate
in extravilan conform Legii ne. 172014 ( exercitarea dreprului
de preemtiung al persoaneclor mdrepﬁtn-., 5.4

12. Rapoarte statistice privind miscarea animalelor productia

agricola si alte date ce rezulta din registrul agricol

agricola , Informéri, rapoarte, dari de seamd privind activitatea |

12, Condica de prezenta

13.Ev ndmla acordare subventii agricultori

14. Adeverinte, certificate si alte dovezi in legaturd cu situati
care rezulta din evidengele a_gnmle ale primériei

£ | L | L

15. Evidenta contractelor de arenda

16. Adrese diverse , corespondenta cu alte institutii

17. Condica de expediere a -::nrespnndu:nteu

fad | R LN

| 18. Carnete de comercializare
catre producatorii agricoli

predate dupa utilizare de |

el

(. Starea
| wivild

1. Registrul cu acte de stare civild {n:ﬁtere casitorie, deces, |
exemplarul 1)

anularea actelor de stare civila

2. Sentinie judecatoresti pm ind rectificarea, completarea sau |

1*

3. Lucrari privind deschiderea succesiunilor- cereri , registru
evidenta

4, Registrul de evidenta a actelor notariale

5. Evidenta cu privire la atribuires, inscrierea i gestionarea
CNP-ului

|*

| 6. Dosar divort { incheiat la nivelul autoritatii locale ) — registru

divert , cerere, acte doveditoare , certificat de divort

7. Acte care au stat la baza mregmtrﬁm naglerii (certificate
medicale constatatoare de nastere, sentinte judecitoresti,
declaratii cu privire la nume, sentinte adoplii)

10H)

| 8. Declaratii de cﬁsﬂmnc: 5i actele anexale la acesiea

100

| 9. Acte care au stat _la _baza mniw'lrﬁ.m decesulw {temfii.,att:':

1 (W




| medicale cu}nSﬁiiuarc._ sentinje judecitoresti i aprobari)

10. Documente care au stat la baza inregistedirii pe actele de | 100 |
stare civild a unor modificéri in statutul civil al perscanei i ]
. L1, Sentinte de divort pronuntate in tara si in strainatate 00|
12, Registru pentru gestionarea certificatelor de stare civila | 23 |
| 13, Comunicari de nastere si modificari in statulul givil al | 13 ; ]
persoanei _ B i
14.Cereri , decizii si alte acte referitoare la tranmscrierea | 15 | ]
reconstituirea sau intoemirea ulterioara a actelor de stare civila
l 15, Registrul de intriri-igsiri a corespondentei de stare civila 10 .
' 16, Cereri §i adrese privind eliberarea certificatelor sau 3 ]
' dovezilor de stare civila - i
17. Corespondenta privind cliberarea extraselor de pe actele de | 5 -
| stare civild pentru uzul organelor de stat : ! ‘
' |
18. Adrese 5i comunicari de menfiuni | 5 |
| | ‘
i g - -._:—l
' :?‘{l'. Circulare ]Z::'l'l‘.r:l_]'ld activitatea de stare cmli-! - . o i
21. Adrese privind transmiterea actelor de identitate . livrete 5 :
militare privind persoane decedate . inaintarea buletinelor i
| statistice \
D, 1. Registrul de evidenid privind acordarea alocatiei de stat, 3 ' !
Autoritatea | acordarea alocatiel pentru sustinerea familiei .
tutelard si
asistenta
sociala -
| N 2. Dosare asistenti personali 23
3. Dosare acordare indemnizatic persoana cu handicap grav 23 |
4. Registru pentru Tnregistrare cereri. acordare alocatie de 20 |
B sustinere familiala i
5. Rapoarte, informéri, situatii statistice si documente privitoare | 20 |
la exercitares atributiilor de autoritate wiglard '
. 0. Dosare cuprinzind documente care au stat la baza acordarii 10
i ajutorului social _
; 7. Dosare cuprinzind documentele care au stat la baza acordarii 10 |
; alocatiel pentru copilul nou-nascut ;
i___ 8. Registrul pentru evidenta minorilor - iy '
’ 9. Anchete sociale, hotiriri ale comisiilor pentru ocrotirea 0| :
| minorilor, corespondenta privitoare la ocrolires minorilor | )
10. Registrul pentru evidenia persoanelor care necesith ocrotire, 10
ajutoare de incalzire, cereri acordare ajutor caldura
| 11. Registrul evidenia citajilor autoritatea tutelard 10 |
12. Registrul pentru inregistrarea cererilor Legea nr. 416/2001 | 10
[ ajutor social ) _ B ; I
13, Evidenta persoanelor care necesita ocrotire adulti , minori |
anchete sociale , hotardri ale comisiel de expertiza a '
| persoanelor ¢u handicap o f
" 14. Lucrari privind acordaren alocajiei de stat , alocatiei pentru 10 i
' sustinerea familiei , indemnizatii crestere copil . _I
| 15.Adrese diverse . corespondenta cu alte institutii , borderouri 5 |




| 16.Dosare intoemite in vederea  acordarii tichetelor sociale 10
| pentru gradinita conform  Legii nr. 248/2015 { cererl insotite |
' de documente justificative precum si situatii intocmite in
lemeiul acestel legi

| E. Urbanism | 1. Certificate de urbanism si documentagii aferente acestora P 5
- 2. Registru de evidentd a certificatelor de urbanism p '
3. Autorizatii de construire (desfiinjare) si documentatii P
aferente in corespondenta 51 alte avize in acest scop
4 Registru de evidentd a autmtza],utcnr de construire o r ;
| 5. Studii, rapoarte, avize privind coordonares lucrarilor de P !
| amenajare a teritoriului si protectia mediului '
| 6. Procese-verbale de contraventie la regulile de urbanism si P
amenajarea  teritoriului,  constructii  fard  autorizatii,
nerespectarea lor i !
7. Planurile urbanistice generale ' P |
8. Planurile urbanistice zonale P
9. Planurile urbanistice de detaliu B B
- 10. corespondenta pe linie de urbanism ( adrese, comunicari, 15
avize In relafiile de serviciu cu diferite unitil s1 cetifemi pentru
o respectarea legalitdfii in construcii )
11. Rapoarte, statistici, informdri, sinteze pe linie de 10
administrarea domeniului public, urbanism -
F. |. Hotardr si alte acte privind bugetul local al comunegi _ P
contabilitate - o '
{ 2., Lucrari ale comisiei privind inventariersa anuala a P
| patrimoniului comunei , liste de inventar .
3. Déri de scamé contabile anuale P :
4. Dari de seamd statistice privind realizarea principalilor P '
indicator - '
" 5. Lucrari. situafii privind .lllull‘-ﬂn‘.'”t sl proiectarea investifiilor, P
' stadiul de executie, corespondenia in acest sens (avize privind |
. finantarea, decontarea si executarea obiectivelor)
| 6. State de plata 30
~ 7. Fise de evidentd a salariajilor, pontaje , adeverinte salariat _ 50
| adeverinte de venituri , cereri . invoiri , concedil de odihna |, etc
I ) -
! 8. Matricola cladirii - L
| 9, Procese-verbale sl alte acte privind casarea de mijloace fixe : 15
| si obigcte de inventar precum si transferarea de bunuri
10, Documente care au stat la baza inscrieri, radierii 15 |
autovehiculelor . i
: 11. Lucrdri privind fundamentarea de bug:l . 15
B | 12. Registru rol unic |10
13. Documente privind operafiunile “de credile bugetare, | Ly
. modificari de alocalii trimestriale. utilizarea rezervei bugetare, |
! - corespondenta in acest sens B
14, Registru de evidentd a imprimatelor cu regim special 10
i 15, Registru de casa o 10

16. Documente contabile pnmm.‘u evidenta patrimoniului unitaii . 11
{fise de evidentd, note contabile, extrase de cont)

17. Lucréri referitoare 1'.-| contul de execufie pentru ﬂll.']-l}n"{[l:JTl] 1




de credite

| 18. Déri de seamd conlabile trimestriale - 10 .
19, Planuri de venituri si chelmieli pentru a-:,'|| ani 5 .;1-:.!|1.|I:..’-':|| T
| autofiantate S e g
i 20. Rapoarte statistice privind aprovigionarea tehnico-materiala |
| & unitdfii pe ani, trimestru, corespondenta cu organele judetene _
| 51 centrale (suplimentar i deduceri) ; :
21. Acte privind bunurile de inventar {fise de magazie, note de ' 5 ‘
receptie si constatate diferente,  bonuri de consum |, lista de
inventariers ) |
22 Declaratii contabile L |
IR 23 Achizitii publice |
24, Prevederi bugetare S 10 _
i 25, Dosare privind executarea silita a creantelor bugetare 10 ;
, persoane fizice si juridice '
| 26.Dosare dl., insolvabilitate 10 |
27.Contracte de inchiriere, arendare sau concesiune , inchiriere | 10 ani | Dupa |
spatii locative sau cu alta destinatie | expirars |
28. Chitanta 5
) | 19, Confracte 51 comenzi cu diferifi furnizori 3
30, Situaii privind recuperares pagubn.lur. decizie de imputare 3
31, Lucrén legate de intrefinerea 51 repararea consiliului local 3
, | 32, Lucrhr privind reparatia §i mtreqmr;-rea. bunurilor din dotare | 3
' | 33, Referate, note, contracte 3i alte acte referitoare la )
aprovizionares tehnico-materiala '
34, Certificate de atestare fiscala 5 .
| 35.Corespondenta interna si externa N 5 :
| 36. Ordin de deplasare L5
| 37. Angajament de plata 5
3% Dispozitie de plata‘incasare catre casierie 5
EE 1. Lucrari privind paza 30
Administrati | ;
W=
gospodaresc
2. Registrul de evidenid a proceselor verbale de contraventie de 25
competenta priméariei , |
| 3. Lucrdri privind activitatea de prevenire si stingere a 15 |
' ingendiilar
4. Lucrari privind pisunatul , verificarea indeplinirii sarcinilor 15
i stabilite potoivil amenajametulu pastoral
5. Lucrari, situatii privind reparatii bunuri 15 |
6. Lucrari, situafii privind salubrizarea comunei 5 !

————

7. Lucriri privind amenajarea s intrefinerea H[Ir.'l.lilllL"lT 51 @

| zoneglor verz

. Serviciul |
| voluntar
| pentru
situatii - de
urgenta

1.Documents de organizare si inzestrare a serviciulei voluntar
pentru situatnl de urgenta { Hotdrarea consiliulu local de
infiintare, organigrama i numdrul de personal ale

serviciului voluntar Comraciele de voluntarial incheiate intre
consiliul local si voluntari . Contractele de interventie ., Tabel
nominal cu personalul, in functie de structurile din care acesta
face parte, si modul de instiintare |, Tabel cu necesarul de
tehnicd, aparaturd  $i maleriale, in funcfic de structura




serviciulul voluntar , Tabel cu materialele si tehnica existente in
dotare . Evidenta referatelor prin care se solicits completares -
7 | dotarii ¢cu tehnica, aparatura i materiale a P
| serviciului voluntar, intoemite de seful serviciului . Schema
! legaturilor de comunicalii ale forelor ce aclioneazd in cazul

L situatitlor de  urgenta)

2.Regulamentul de organizare si funelionare a servicilui P
voluntar pentru  situatii de urgenia

PRESEDINTE DE SEDINTA , CONTRASEMNEAZA ,
MILITARU VIORE SECRETAR
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